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Documentos Clave para la Rendicion de Gastos

presentacion completa para evitar rechazos y facilitar auditorias

Factura o comprobante oficial emitido por la
plataforma que respalda el gasto realizado.

Certificado de donacion presentado cuando
corresponde, para validar aportes no
monetarios.
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Resumen complementario que detalla
informacion faltante cuando el comprobante
no es completo.

Contar con documentacion completa evita
rechazos y facilita revisiones durante
auditorias posteriores.



Ingresar todos los gastos en el Sistema de Rendicion Online en
https://rendicion.servel.cl

Registro y control obligatorio de
gastos

Uso del Sistema de Rendicion Online y formulario oficial para
garantizar cumplimiento y transparencia

Completar obligatoriamente el Formulario Auxiliar 105 para cada
gasto digital

Garantizar que toda la informacion requerida esté correctamente
consignada en el sistema

El sistema facilita la fiscalizacion y el control centralizado de los
gastos realizados
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Cddigos Contables
Yy Respaldo
Documental para
Gastos en RRSS

Clasificacion precisa para facilitar
auditorias SERVEL

Anuncios pagados

Servicios profesionales

Donaciones en RRSS

Servicios graficos / RRSS

Cadigo

N213

N245

N278

N279

Documento

Factura o comprobante de la plataforma

Factura o boleta electronica

Certificado de donacion

Certificado cuando es donado



Pasos clave para

Garantiza cumplimiento legal y evita
sanciones con esta guia practica

Reune todala
documentacion
necesaria para
respaldar cada

Aplica el cadigo
contable correcto
segun el tipo de
gasto registrado.

Ingresa y adjunta los
comprobantes en el
sistema online
correctamente.

Revisa los plazos
vigentes y verifica la
legalidad de
plataformas usadas
en publicidad.

Completa el
Formulario Auxiliar
105 detallando
especificamente

Cumplir estos pasos
reduce riesgos de
observaciones o
sanciones por



Evita errores para rendicion valida

Precauciones clave para asegurar la aceptacion y fiscalizacion efectiva de gastos de campaia
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No adjuntar unicamente transferencias o Verificar que las tarifas declaradas coincidan

presupuestos, pues ho son respaldo valido con las oficiales registradas por SERVEL. No
aplica para campanas en Redes Sociales

Declarar solo gastos efectuados dentro del Estas precauciones garantizan la aceptacion

periodo autorizado de la campaiia de larendiciony la efectividad de la
fiscalizacion



Fuentes de apoyo y contacto clave

Accede a recursos oficiales y soporte especializado para una rendicion transparente
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Consulta los manuales oficiales en
www.servel.cl y en la intranet del

Estas fuentes facilitan la transparencia
y el cumplimiento en la rendicion digital.
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El equipo digital de Demdcratas esta
disponible para resolver dudas

El soporte de SERVEL ofrece asistencia
para asegurar una rendicion correcta.
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